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事
前
準
備

 お 手 続 き
( 電 子 契 約 )

NDA(秘密保持契約）の締結

送り主：マネーフォワード クラウド契約
件名　：株式会社ママントレ  エリアマイスター
様より「NDA_(名前) 」への確認依頼が届いてい
ます（マネーフォワード クラウド契約）

「freee業務委託管理」(受発注システム)登録

招 待 メ ー ル 送 信
新規登録・請求情報の登録
(インボイス事業者は番号
を入力)

お 手 続 き ・ 業 務 フ ロ ー

02

業
務
開
始
前

お仕事ガイダンスの確認

ガ イ ダ ン ス 動 画 で お 仕 事 の 流 れ を 確 認 ↓
h t t p s : / / a r e a m e i s t e r . j p / t r a i n i n g /

発注書=(タスク)の確認

「 タ ス ク 開 始 」 ま で ボ タ ン を 押 し 進 め る

03

業
務
完
了
後

タスクの提出と請求書申請

「 f r e e e 業 務 委 託 管 理 」 よ り タ ス ク 提 出

検 収
検 収 済 み と な っ た ら ↓

請 求 書 の 発 行 ・ 申 請
※ 業 務 は 全 て 末 締 め
※ 請 求 書 発 行 は 完 了 翌 日 の 5 日 ま で

請 求 イ メ ー ジ :
1 1 月 作 業 分
1 2 / 5 ま で に 請 求 書 発 行
1 2 / 2 0 ま で に 支 払 い

パートナー エリアマイスター



業務完了後にこのボタンでタスクを提出
※末締め、翌月3日までに提出

タスク内容の質問はこちらから
※個別メールやチャットでは、
　担当者不在の場合に対応できません

件数を変更する場合は
このボタンを押して修正

タスク提出・請求書申請時の注意

慣れないうちは、提出が不安ですよね。操作方法などが分から

ない場合は、ヘルプやこの資料をしっかり読んでみてください

ね。特に日付と振込先はよく確認をお願いします。データ処理

のため、整合性がとれないと漏れてしまいます。 気になる点が

あれば、タスク内「アクティビティログ」よりコメントをいた

だければ対応いたします。

請求日：お仕事をした月の末日
（請求日=納品日になります）

※請求書作成日≠請求日

支払期日：翌月20日

初期設定は「あり」
※収入額や確定申告の有無にかかわらず
業務によっては源泉徴収が必要
https://areameister.jp/withholding-tax/

内容はタスクと一致していますか？
※タスクと相違があると、請求書受付で
きません（請求書申請時に変更不可）

経費：内訳が分かるように　　　
　郵送費:レターパック430円
    交通費:経路
　 検収後3日以内に

申請

振込先の確認をお願いします！
※事務局では正誤チェック不可
（実行してみないと分からない）
※不備による再振込は手数料を差し引いて
の振込となります

画面右上のこちらから
操作方法の検索ができ
ます

タ ス ク 画 面 請 求 書 作 成 画 面 請 求 書 プ レ ビ ュ ー 画 面

画 面 右 上

インボイス番号の確認
※持っている方のみ

か ら の メ ッ セ ー ジ

例）阪神芦屋⇄JR吹田780円

https://areameister.jp/withholding-tax/

